
Compte tenu de la croissance de nos affaires, nous recherchons pour notre département 
administration des ventes un ou une 
 

ADMINISTRATEUR(TRICE) DES VENTES 
& GESTION DES ACCREDITIFS 

 
Votre mission : 

• Gestion des commandes 
• Suivi administratif des offres 
• Réception des accréditifs et remise des documentaires conformes 
• Ouverture et envoi des garanties bancaires 

 
Votre profil : 

• CFC d’employé de commerce, idéalement dans un milieu bancaire 
• Expérience réussie de minimum 3 ans dans une fonction similaire 
• Bonnes connaissances du commerce international et de la gestion des accréditifs 
• Personnalité orientée client, communicative, autonome et organisée 
• Très bonnes connaissances de l’anglais et de l’italien 
 

Leading safety technology for Rail Transportation 
 
 
Sécheron SA est une société à la pointe du développement et de la production  
d’appareils électrotechniques. Nous sommes présents dans le monde entier, actifs dans 
le domaine de la technologie ferroviaire. 

Nous vous offrons un cadre de travail agréable, dans une entreprise internationale à taille 
humaine avec des conditions sociales de qualité. 
 
Cette opportunité vous intéresse ? Alors n’hésitez pas à nous faire parvenir votre  
dossier à l’adresse suivante :  
 

Sécheron SA - Département Ressources Humaines 
Rue du Pré-Bouvier 25 - 1217 Meyrin 

Tél : +41 22 739 41 11 
 

hr_geneva@secheron.com - www.secheron.com 
 

Nous nous réjouissons de faire votre connaissance 


